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                                            РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ              

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ЧУНСКОГО РАЙОНА
Постановление

21.11.2012                                      р.п. Чунский                         № 62



Об утверждении административного регламента 
 предоставления  муниципальной услуги 
«Предоставление в аренду имущества 
Чунского районного муниципального образования»

В целях урегулирования отношений, возникающих в связи с предоставлением муниципальных услуг органами местного самоуправления, в соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 года № 210-ФЗ (в ред. от 28.07.2012 года), Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 года № 131-ФЗ (в ред. от 16.10.2012 года), постановлением администрации Чунского района «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных услуг структурными подразделениями и учреждениями администрации Чунского района» от 18.11.2011 года № 23, руководствуясь ст. ст. 38, 50 Устава Чунского муниципального образования,

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду имущества Чунского районного муниципального образования» (прилагается). 



2. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации района и на официальном сайте администрации Чунского района в сети «Интернет» www.chuna.irkobl.ru.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого     заместителя мэра района А.В.Емелина.
Мэр Чунского района                                                                                 В.Г.Тюменцев
Утвержден
                                   постановлением 
                                                                                                   администрации Чунского района 

                                                                                                   от 21.11.2012  № 62
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление в аренду имущества Чунского районного муниципального образования»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду имущества Чунского районного муниципального образования» (далее по тексту – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления указанной муниципальной услуги.

Административный регламент определяет стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги.

1.2. Получателями муниципальной услуги (далее - заявитель) могут выступать:

- граждане Российской Федерации;

- иностранные граждане и лица без гражданства;

- российские и иностранные юридические лица.

1.3. Исполнение муниципальной услуги осуществляется муниципальным  казенным учреждением «Комитет администрации Чунского района по управлению муниципальным имуществом и развитию бизнеса». (далее по тексту КУМИ)
Место нахождения КУМИ: 665514, Иркутская область, Чунский район, р.п. Чунский, 
ул. Свердлова,10, 2 этаж.

приемная: тел. 8(39567) 2-11-19, e-mail: kumi.chuna@rambler.ru;

График работы КУМИ:

Понедельник- пятница 08:00-17:00;

Обеденный перерыв 13:00-14:00;

Суббота, воскресение – выходные дни.

 Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации Чунского района. 
Так же информация о порядке исполнения муниципальной услуги представляется непосредственно в КУМИ, с использованием средств телефонной связи, электронного информирования.

Кроме того, информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- непосредственно на личном приеме в КУМИ.
- посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования.
Поставщиком данных при выполнении муниципальной услуги является: Федеральная налоговая служба России (ФНС России).
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление в аренду муниципального имущества.

2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу

Орган, предоставляющий муниципальную услугу: муниципальное казенное учреждение «Комитет администрации Чунского района по управлению муниципальным имуществом и развитию бизнеса» (далее по тексту – КУМИ).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является направление (выдача) заявителю распоряжения председателя КУМИ о предоставлении муниципального имущества в аренду и договор аренды.

Результатом предоставления муниципальной услуги в случае предоставления муниципального имущества в аренду на торгах является: 

- направление (выдача) победителю торгов протокола аукциона, договора аренды муниципального имущества.  

При наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги представленные документы возвращают заявителю. Возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду составляет 2 месяца.

Направление письма об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду осуществляется в течение 30 календарных дней с момента регистрации заявления.

2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.4.2.1. Получение и регистрация заявлений от граждан и юридических лиц и прилагаемых к ним документов для решения вопроса о предоставлении муниципального имущества в аренду, их обработка – 15 минут.

2.4.2.2. Принятие решения о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов, на торгах – в течении 2 недель с момента поступления отчета  об оценке стоимости величины арендной ставки.

2.4.2.3. Публикация информационного сообщения в СМИ и размещение информации о проведении торгов на официальном сайте Российской Федерации www.torgi.gov.ru –  в течении 7 дней с момента принятия решения о предоставлении муниципального имущества в аренду на торгах.

2.4.2.4. Принятие заявок на участие в торгах - не менее 30 рабочих дней с момента публикации информационного сообщения и размещения информации о проведении торгов.

2.4.2.5. Проведение торгов - 1 день.
2.4.2.6. Протокол проведения торгов выдается победителю в день проведения торгов.
2.4.2.7. Заключение договора аренды муниципального имущества – 10 дней с момента принятия решения о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов или с момента проведения торгов.

2.4.3. Решение о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов и договор аренды муниципального имущества выдаются арендатору в течение 2 рабочих дней с момента подписания договора аренды муниципального имущества председателем КУМИ.
2.5. Правовые основания для предоставления  муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги о предоставлении  муниципального имущества в аренду осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая);
 
- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
 
- Федеральным законом от 2 мая 2006  года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 года № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может   осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;

 - Уставом Чунского районного муниципального образования утвержденным  решением Чунской районной Думы от 27.04.2012 г. № 147;
- решением Чунской районной Думы от 17 июля 2002 года № 22 об утверждении Положения «О порядке передачи в аренду объектов муниципального нежилого фонда Чунского муниципального образования»;
- решением Чунской районной Думы от 24 декабря 2008 года № 445 об утверждении пункта 3 Положения «О порядке передачи в аренду объектов муниципального нежилого фонда Чунского муниципального образования».
2.6.  Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. документы, обязательные для предоставления заявителем: 

- заявка о предоставлении в аренду и  (или)  безвозмездное  пользование объектов имущества предоставляется в КУМИ по форме, согласно приложению  1 без проведения аукциона (конкурса) или согласно приложению 2 заявка на участие в аукционе (конкурсе).
В безвозмездное пользование объекты муниципального имущества закрепляются за муниципальными унитарными предприятиями на правах хозяйственного ведения;  муниципальными учреждениями на правах оперативного управления согласно  Положения о порядке управления муниципальным имуществом Чунского муниципального образования, утвержденного решением Чунской районной  Думы от 15 марта 2006 года № 87. 
К заявке прилагаются следующие документы:

а) документ, удостоверяющий личность гражданина (для физических лиц);


б) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык  документов о государственной регистрации  юридического лица (или: физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц);


в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя;


г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);


д) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя;


е) заявление об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя банкротом и  об открытии конкурсного производства;


ж) заявление об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных нарушениях;


з) платежное поручение (или его копия) о внесении задатка (при необходимости);


к) копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации (в случаях, предусмотренных документацией об аукционе).


Запрещается требовать от заявителя представления иных документов, перечень которых не установлен в п. 2.6 настоящего регламента.
Заявитель может предоставить дополнительную информацию в печатном, электронном или рукописном виде – адрес места фактического жительства, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, можно получить у специалиста КУМИ, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- непредставление документов, определенных пунктом 2.6. настоящего Регламента;

- намерения заявителя, противоречащие действующему законодательству, нормативным правовым актам. 
- иные основания, предусмотренные законом.
2.8. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги время ожидания не должно превышать 30 минут. 
2.10 Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

индивидуального информирования;

публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

2.10.1. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее - должностные лица), лично либо по телефону.

2.10.2. Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.

2.10.3. При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:

- категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

- перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;

- требования к заверению документов и сведений;

- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы;

- необходимость представления дополнительных документов и сведений.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

2.10.4. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР.


3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги представлена в блок-схеме (приложение 3 к настоящему Административному регламенту).

3.1.1.
Получение от граждан и юридических лиц заявлений и прилагаемых к ним документов для решения вопроса о предоставлении муниципального имущества в аренду, их обработка.

3.1.2.
Принятие решения о предоставлении муниципального имущества в аренду на торгах или без проведения торгов.

3.1.3.
Подготовка проекта договора аренды муниципального имущества, его правовая экспертиза, согласование и подписание.

3.1.4.
Заключение договора аренды муниципального имущества с заявителем.

3.2.
Получение от граждан заявлений и прилагаемых к ним документов для решения вопроса о предоставлении муниципального имущества в аренду, их обработка.

3.2.1.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является поступление в КУМИ  заявления юридического или физического лица, и прилагаемых к нему документов для решения вопроса о предоставлении в аренду муниципального имущества Чунского района.

Сотрудниками, ответственными за исполнение административного действия:

а) на этапе поступления в КУМИ заявления и прилагаемых к нему документов являются специалист КУМИ, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация входящих документов, и председатель, в функциональном подчинении которого находится специалист по предоставлению муниципального имущества в аренду;

б) на этапе подготовки документов, оформляющих принятие в отношении заявителя решения, специалист, в должностные обязанности которого входит обработка заявлений о предоставлении муниципального имущества в аренду и приложенных к ним документов.

3.2.2. Указанный в подпункте «а» пункта 3.2.1 Административного регламента специалист регистрирует поступившее заявление и прилагаемые к нему документы, проверяет правильность их оформления, проводит их первоначальную обработку.

Первоначальная обработка документов заключается в следующем:

а)
в оценке их соответствия установленным требованиям, необходимым и достаточным для принятия указанных документов на рассмотрение председателем КУМИ, в том числе в оценке фактического наличия всех документов, указанных в качестве приложений в тексте заявления;

б)
в передаче указанных документов председателю КУМИ с целью определения им исполнителя, ответственного за подготовку (обеспечение подготовки) ответа заявителю, путем написания соответствующей резолюции на поступившем заявлении;

в)
в передаче поступившего заявления, содержащего резолюцию председателя КУМИ, и приложенных к нему документов, ответственному исполнителю данного распоряжения.

Максимальный срок выполнения административного действия 1 день с момента поступления заявления и прилагаемых к нему документов.

Организацию исполнения административного действия осуществляет председатель КУМИ.

Указанный в подпункте «б» пункта 3.2.1 Административного регламента специалист КУМИ, в должностные обязанности которого входит обработка заявлений о предоставлении муниципального имущества в аренду и приложенных к ним документов проверяет правильность их оформления и проводит их обработку. 

Обработка документов заключается в оценке их соответствия установленным требованиям, необходимым и достаточным для принятия решения о предоставлении муниципального имущества в аренду.

Обработка документов производится специалистом  в течение 5 рабочих дней со дня поступления документов в КУМИ.

Организацию исполнения административного действия осуществляет председатель.
3.2.3.
Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

а)
для оказания муниципальной услуги заявитель представляет документы в соответствии с перечнем, указанным в пункте 3.2.4. Административного регламента;

б)
по своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для принятия решения о предоставлении в аренду муниципального имущества.

3.2.4.
Перечень документов, предоставляемых заявителями.

Для принятия решения о предоставлении муниципального имущества в аренду заявителями представляются:

а) заявление (заявка) (приложение  1 к настоящему регламенту);

б) учредительные документы заявителя-организации;

в) свидетельство о государственной регистрации заявителя, если заявитель - организация или индивидуальный предприниматель;

г) документы, подтверждающие право заявителя на заключение с ним договора аренды без проведения торгов (предоставляется в случае, если заявитель обладает таким правом).

3.2.5.
Представленные документы, указанные в пункте 3.2.4. Административного регламента, считаются соответствующими установленным требованиям, если: 

-
они скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц, и представлены в подлиннике или нотариально удостоверены;

-
тексты документов, представляемых для решения вопроса о предоставлении муниципального имущества в аренду, написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения; фамилии, имени и отчества физического лица, адрес мест жительства написан полностью.

Не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

3.2.6.
Требования к документам, представляемым заявителями.

а)
Заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду составляются по установленному образцу (приложение к настоящему регламенту). Заявления могут быть заполнены от руки или машинным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств.

б)
Необходимые для принятия решения о предоставлении муниципального имущества в аренду документы представляются в одном экземпляре, который помещается в дело правоустанавливающих документов заявителя.

3.2.7.
Результатом административного действия является:

3.2.7.1.
 На этапе поступления в КУМИ заявления и приложенных документов:

а)        передача указанных документов председателю КУМИ с целью определения им исполнителя, ответственного за подготовку (обеспечение подготовки) ответа заявителю, путем написания соответствующей резолюции на поступившем заявлении;

б)
решение о составлении акта о несоответствии представленных документов установленным требованиям в случае установления фактов отсутствия в наличии документов, указанных в качестве приложений к заявлению, и передаче данного акта с приложением всех поступивших документов председателю КУМИ для принятия соответствующего решения;

в)   решение о передаче заявления, содержащего резолюцию председателя и приложенных к нему документов, ответственному исполнителю данного распоряжения;

3.2.7.2.
 На этапе подготовки документов, оформляющих принятие в отношении заявителя решения:
а)        проведение оценки независимым оценщиком «Об оценке рыночной стоимости величины арендной ставки нежилых помещений»
б)
решение об оформлении документов о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов. В этом случае осуществляется подготовка документов (проекта распоряжения председателя КУМИ) о предоставлении заявителю муниципального имущества в аренду;

в)
решение об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду. Основанием для принятия решения об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду являются:

-
представление документов не в полном объеме либо представление незаверенных в установленном порядке копий документов и дополнительных сведений к ним. В данном случае заявителю направляется уведомление о необходимости устранения нарушений в установленный срок для принятия решения по предоставлению муниципального имущества в аренду;

-
отсутствие указанного в заявлении имущества в составе муниципальной собственности Чунского районного муниципального образования. В данном случае заявителю направляется сообщение об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду;

-
принадлежность указанного в заявлении имущества муниципальному унитарному предприятию на праве хозяйственного ведения, либо муниципальному учреждению на праве оперативного управления. В данном случае заявителю направляется сообщение об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду;

-
отсутствие оснований для предоставления муниципального имущества в аренду без проведения торгов. В данном случае заявителю направляется отказ в заключение договора аренды муниципального имущества без проведения торгов и разъясняется порядок принятия решения о назначении торгов на право заключения договоров аренды муниципального имущества, а также возможность принять участие в них на общих основаниях. Для участия в торгах претенденты подают соответствующие заявки в порядке, по форме и в сроки, установленные соответствующими правовыми актами администрации Чунского муниципального района о назначении торгов на право заключения договоров аренды муниципального имущества;

-
 иные основания, предусмотренные законом.

В случае если для заключения договора аренды муниципального имущества требуется проведение торгов, договор заключается по итогам проведения торгов, проведенных КУМИ в установленном законодательством порядке, не позднее установленного законом срока после завершения торгов и оформления протокола о результатах торгов.

Муниципальное имущество может передаваться в аренду без проведения торгов в следующих случаях, предусмотренных ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции»:

1) на основании международных договоров Российской Федерации (в том числе межправительственных соглашений), федеральных законов, устанавливающих иной порядок распоряжения этим имуществом, актов Президента Российской Федерации, актов Правительства Российской Федерации, решений суда, вступивших в законную силу;

2) государственным органам, органам местного самоуправления, а также государственным внебюджетным фондам, Центральному банку Российской Федерации;

3) государственным и муниципальным учреждениям, государственным корпорациям, государственным компаниям;

4) некоммерческим организациям, созданным в форме ассоциаций и союзов, религиозных и общественных организаций (объединений) (в том числе политическим партиям, общественным движениям, общественным фондам, общественным учреждениям, органам общественной самодеятельности, профессиональным союзам, их объединениям (ассоциациям), первичным профсоюзным организациям), объединений работодателей, товариществ собственников жилья;

5) адвокатским, нотариальным, торгово-промышленным палатам;

6) образовательным учреждениям независимо от их организационно-правовых форм, включая государственные и муниципальные образовательные учреждения, и медицинским учреждениям частной системы здравоохранения;

7) для размещения объектов почтовой связи;

8) лицу, обладающему правами владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения, в случае, если передаваемое имущество является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и данные часть сети и сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности;

9) в порядке предоставления государственных или муниципальных преференций установленном Федеральным законом от 26.07.2006 года №135-ФЗ «О защите конкуренции»;

10) лицу, с которым заключен государственный или муниципальный контракт по результатам конкурса или аукциона, проведенных в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», если предоставление указанных прав было предусмотрено конкурсной документацией, документацией об аукционе для целей исполнения этого государственного или муниципального контракта. Срок предоставления указанных прав на такое имущество не может превышать срок исполнения государственного или муниципального контракта;

11) на срок не более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев (предоставление указанных прав на такое имущество одному лицу на совокупный срок более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев без проведения конкурсов или аукционов запрещается);

12) взамен недвижимого имущества, права в отношении которого прекращаются в связи со сносом или с реконструкцией здания, строения, сооружения, которыми или частью которых является такое недвижимое имущество, либо в связи с предоставлением прав на такое недвижимое имущество государственным или муниципальным образовательным учреждениям, медицинским учреждениям. При этом недвижимое имущество, права на которое предоставляются, должно быть равнозначным ранее имеющемуся недвижимому имуществу по месту расположения, площади и определяемой в соответствии с законодательством Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность, стоимости. Условия, при которых недвижимое имущество признается равнозначным ранее имеющемуся недвижимому имуществу, устанавливаются федеральным антимонопольным органом;

13) правопреемнику приватизированного унитарного предприятия в случае, если такое имущество не включено в состав подлежащих приватизации активов приватизированного унитарного предприятия, но технологически и функционально связано с приватизированным имуществом и отнесено федеральными законами к объектам гражданских прав, оборот которых не допускается, или к объектам, которые могут находиться только в государственной или муниципальной собственности.

Обязанность доказать право на заключение договора аренды без проведения торгов возлагается на заявителя.

3.2.8.
Максимальный срок выполнения административного действия – 30 календарных дней с момента поступления заявления и прилагаемых к нему документов.

3.2.9.
Результатом административного действия является подписание распоряжения о предоставлении в аренду муниципального имущества  либо принятие решения об отказе в предоставлении в аренду муниципального имущества. 
3.3.
Заключение договора аренды муниципального имущества с заявителем.

3.4.
Договор аренды муниципального имущества и приложение к нему, акты приема - передачи имущества подписываются председателем КУМИ в течении 3 дней с момента подписания договора заявителем.
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ  ЗА  ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административных процедур  по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений, осуществляется председателем КУМИ, путем проведения проверок соблюдения и исполнения работниками ответственными за предоставление муниципальной услуги положений настоящего Регламента. 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав пользователей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение пользователей, содержащих жалобы на решение, действия (бездействия) должностного лица КУМИ.

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявленных нарушений прав пользователей, к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.5. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.6. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ), ПРИНЯТЫХ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ. 

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействие), принятых и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке.

5.2. Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие):

- должностных лиц, муниципальных служащих КУМИ – руководителю КУМИ;

5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменной обращение.

Оформление жалоб, сроки рассмотрения, порядок их рассмотрения, а также срок направления мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы осуществляются с учетом требований, предусмотренных федеральным законом «об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.4. Результатом рассмотрения жалобы может быть полное, частичное удовлетворение заявленных претензий, либо отказ в их удовлетворении с обоснованием причин.

Письменный ответ о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, направляется заявителю.
Руководитель аппарата

администрации Чунского района                                             Г.В.Мельникова

Приложение 1 

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду имущества Чунского районного муниципального образования» 
Председателю муниципального казенного учреждения «Комитет администрации Чунского района по управлению муниципальным имуществом и развитию бизнеса»_____________________________
от__________________________________

зарегистрированного по адресу:

_____________________________________
_____________________________________
Заявление
о предоставлении в аренду муниципального имущества 

Заявитель

(указывается наименование юридического лица, его место нахождения, фамилия, имя и отчество физического лица, место его 

жительства и паспортные данные)

Прошу  передать  в аренду муниципальное имущество: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
(указать наименование имущества, его характеристики (адрес, площадь, и т.д.)

в целях осуществления деятельности ________________________________________

                                                         (для каких целей)

Приложения:

1.

2.

3.

4.

«Дата»







«Подпись»

Приложение  2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду имущества Чунского районного муниципального образования»
	
	В муниципальное казенное учреждение «Комитет администрации Чунского района по управлению  муниципальным имуществом  и развитию бизнеса»


ЗАЯВКА 

на участие в аукционе
От __________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(Для физических лиц (индивидуальные предприниматели), указать фамилию, имя, отчество)

Документ, удостоверяющий личность ____________________________________________

________ № ________________, выдан ___________________________________________

Наименование претендента _____________________________________________________

        (для юридических лиц)

_____________________________________________________________________________

Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица _____________

________________ № ______________________, дата регистрации «_____»______________________г., кем выдан _____________________________________

Место жительства (место нахождения) ____________________________________________

                                                                              (для физических лиц – место жительства, 

____________________________________________________________________________________

 для юридических место нахождения)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ телефон ______________________, факс ___________________, электронный адрес _____________________________________________________________________________

Банковские реквизиты: расчетный (лицевой) счет  № _______________________________

в ___________________________________________________________________________

Кор/счет  ________________________, БИК __________________, ИНН _______________

Представитель претендента _____________________________________________________

           (Фамилия, имя, отчество)

Действует на основании доверенности от « ___ « _____________ ______ г., № __________

Документ, удостоверяющий личность представителя ______________________________

_______________ № ___________________, выдан «___» _________________ _________ г.

_____________________________________________________________________________

Место жительства представителя ________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Прошу принять заявку на участие в аукционные, проводимом                   «___» ______________    г. в р.п. Чунский, ул. Свердлова, 10, на право заключения договора аренды____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(краткая характеристика объекта)

С основными правилами участия в аукционных торгах ознакомлен и со своей стороны гарантирую их соблюдение.

Оплату задатка в размере 20% от начальной цены в сумме ___________ рублей, гарантирую.

В случае признания меня победителем, обязуюсь заключить договор аренды муниципального имущества и подписать итоговый протокол.

Мною, с настоящей заявкой представлены документы на _____________ листах.

«____» ________________         г.

______________________________________________________________    

           ( подпись заявителя)                                     (Фамилия, имя, отчество заявителя (представителя)

Заявка принята:

«___» __________________      г.     _____________ ______________________________

Приложение 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду имущества Чунского районного муниципального образования»
Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в аренду муниципального имущества»
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Прием и регистрация заявления, заявки








Наличие оснований для предоставления муниципального имущества без проведения торгов





отсутствие оснований для предоставления муниципального имущества без проведения торгов








Оценка рыночной стоимости величины арендной ставки нежилых помещений





Принятие распоряжения о предоставлении муниципального имущества в аренду





Публикация информационного сообщения, размещение на официальном сайте о проведении торгов на права заключения договора аренды муниципального имущества





Заключение договора аренды муниципального имущества





Проведение торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества





Составление протокола конкурсной (аукционной) комиссии о результатах торгов на права заключение договора аренды муниципального имущества
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